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Im AWZ steht der Mensch mit seiner Einzigartigkeit im Zentrum. = AW:

Wir leben eine Haltung, die Menschen mit einer Behinderung als eiPzigartige Kleinddttin gen
und gleichwertige Personen wahrnimmt. Wir begleiten unFi unterstut'zen
die personliche Entwicklung der Klientel und stellen dabei deren Anliegen und

Wiinsche in den Mittelpunkt.

Das AWZ arbeitet nach dem personenzentrierten Ansatz unfi ric.:htejc "
alle Angebote so aus, dass Selbstbestimmung und Eigenstandigkeit far
das Leben aller Menschen im AWZ zentral sind.

Selbst- und Mitbestimmung sind wichtige Elemente der Arbeit im AWZ. Wir orientieren uns an den BedUrfnissen und
den Lebenswelten unserer Klientinnen und Klienten. Wir schaffen Méglichkeiten und Perspektiven fur Klientel und
Personal.

Suchst du eine abwechslungsreiche Tatigkeit, in der du deine administrativen sowie organisatorischen Fahigkeiten
einsetzen kannst? Ubernimmst du gerne die Verantwortung flir reibungslose Ablaufe?

Derzeit suchen wir eine

Assistenz der Bereichsleitung Wohnen (m/w/d) 50%

Du unterstutzt die Bereichsleitung Wohnen zuverlassig in allen organisatorischen und administrativen Aufgaben und
haltst ihr im Alltag den Rcken frei.

Dabei Ubernimmst du einen Teil der telefonischen und schriftlichen Kommunikation und kiimmerst dich um
verschiedene Aufgaben im Office Management. Mit deiner strukturierten Arbeitsweise tragst du dazu bei, dass die
Abléaufe im Bereich Wohnen reibungslos funktionieren.

Das bringst du mit
e sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office, digitale Tools)
e Berufserfahrung im Assistenz-, Administrations- oder Office-Bereich
¢ Organisationsstérke, Zuverlassigkeit und strukturierte Arbeitsweise

Unser Angebot

Du arbeitest in einem engagierten Team mit flacher Hierarchie und Ubernimmst selbststéndig Verantwortung in einem
kollegialen Umfeld. Dich erwarten abwechslungsreiche Aufgaben mit viel Raum flr eigene Ideen. Wir bieten dir
zeitgemaBe Anstellungsbedingungen, attraktive Verglnstigungen und moderne Strukturen, die deinen Arbeitsalltag
bereichern.

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf dich!

Weitere Informationen findest du auf unserer Webseite www.awzk.ch oder es steht dir Michelle Plaumann,
Bereichsleitung Wohnen, gerne zur Verfligung (Tel. 056 269 11 22).

Deine Bewerbung sendest du bitte an bewerbungen@awzk.ch.

(Der Bewerbungsprozess wird mit der notwendigen Diskretion sowie unter Beachtung der aktuellen Datenschutzbestimmungen gefuhrt).

Das AWZ Kleindéttingen ist eine vom Kanton Aargau anerkannte Einrichtung. Uber 100 erwachsene Menschen mit zumeist
kognitiven Beeintrachtigungen finden bei uns Wohnplatze in unterschiedlichen Wohnformen sowie ein breit differenziertes

Angebot an Tagesstruktur.




